PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KINH TE & QTKD Péc lap - Te do - Hanh phiic
Sé.é.ﬁ]/QB—DHKT&QTKD-TTTV Thdi Nguyén, ngay 06 thang 6 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Quan ly va str dung Thu vién ciia
Truwong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC KINH TE VA QTKD

Cén cit Quyét dinh s6 136/2004/QD-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2004 cia Chinh phu
vé viéc “thanh lap truong Pai hoc Kinh té va Quan wri Kinh doanh thuéc Dai hoc Thdi
Nguyén”,

Céin cit Nghi quyét sé 39/NQ- HPDHTN ngay 19 thing 11 nam 2021 cia Hpi dong
Bai hoc Thdi Nguyén ban hanh “Quy ché té chitc va hoat déng cua Dai hoc Thdi Nguyén”;

Can cir Ludt xudt ban sé 19/2012/QH13 ngay 20/11/2012 cua Quéc héi nude Cong
hoa xd hoi chi nghia Viét Nam;

Céin cir Théng tuw s6 23/2014/TT-BTTTT ngay 29/12/2014 cia Bé Vin héa Théng tin

vé viéc Quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mot s6 Diéu ciia Ludt xudt ban va Nghi dinh - o
56 195/2013/NP-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 Diéu va bién /[ 24

phap thi hanh Ludt xudt ban;

Cén cit Nghi quyét s6 27/NO-PHKT&QTKD-HPT ngay 29 thang 04 nam 2021 cua ) .
<

Hoi d(fng trucng vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng cua Truong Dai hoc Kinh
1 va Quan tri kinh doanh;
Xét dé nghi cua éng Gidm déc Trung tam Théng tin — Thu vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh Quan ly va st dung Thu vién
cia Trudng Dai hoc Kinh té va Quén tri kinh doanh™.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh so
888/QD-DHKT&QTKD-TTTV ngay 01 thang 10 nam 2020 cta Hiéu trudng vé viéc ban
hanh Quy dinh quan ly va st dung Thu vién cua Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh.

Diéu 3. Giam dbc Trung tam Théng tin — Thu vién, Trudng cac don vi lién quan, can |
b, gidng vién, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh cia Trudng Pai hoc Kinh té va
Quan trj Kinh doanh chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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_ DATHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE & QTKD Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

Thai Nguyén, ngay 06 thang 6 ndm 2022

QUY PINH QUAN LY VA SU DUNG THU VIEN CUA
TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 678./0D-DHKT&QTKD-TTTV ngay 06 thing 6 ndm 2022
cua Hiéu trieong Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

CHUONG I »
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay duoc ban hanh @ quy. dinh viéc quan Iy va sir dung thu vién; B
sung, bién muc, thanh ly tai liéu; Nop luu chiéu lun van, ludn an, khoa ludn, dé tai
nghiéh ciru khoa hoc va cac xuét ban phém; Pén bu do lam mét, hu hong tai liéu va xa
phat qua han mugn tai liu; NO1 quy thu vién; Quy trinh doc gia dén bu tai li€u mét
ctia thu vién; Quy trinh phong doc, quy trinh phong muon.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

1. Céc don vi thudce truomg Dai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

2. Vién chirc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh ctia Nha
truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy dinh nay céc tir ngir duge hiéu nhw sau:

1. Thu vién: Bao gbm phong muon, phong doc va phong nghiép vu.

2. Céc don vi: Bao gém cac Khoa, Phong, Trung tdm, Vién thudc truong Dai
hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

3. Nguoi st dung: Cac céd nhan dugc giao nhiém vu quan ly, vién chic,
nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh cua Nha trudng st
dung tai san ctua Thu vién. _

4. TT TT-TV: Trung tdm Thoéng tin — Thu vién; NCS: Nghién clru sinh;
PHKT&QTKD: Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh.

5. Ban doc: 1a vién chuc, nguoi lao dong, sinh vién, hoc vién cao hoc, NCS

ctia trudng DPHKT & QTKD.
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6. Tai liéu Viét ngit: 1a céc tai liéu duge in 4n xuét ban bing ngdn ngit tiéng
Viét. '

7. Téi liéu ngoai van: 1a céc tai liéu duoc in 4n xuAt ban bing ngdn ngit nudce
ngoai.

8. Tai liéu binh thuong: 1a nhitng tai liéu xudt ban véi sé luong nhiéu ban, dép
utng nhu cau ngudi doc va nhitng tai liéu co6 thé bd sung tai phuc vu khi ¢6 nhu cAu cia
ban doc.

9. Tai lidu quy hiém: Tai liéu c6 gid trj dac sic vé cac vén dé lich str, vin héa x4
hoi, khoa hoc, ndi dung thong tin bao quat dugc cac su kién, bién cd hién tuong dic
biét quan trong trong cudc séng, hinh thirc dic biét va hién nay khong xuét ban thém
nita hoic han ché xuét ban.

10. Tai liéu dién tir: 1a tai liéu dudi dang sb hod, bao gém béo, tap chi dién
tr, sach dién t, tai liéu tham khdo dudi dang truc tuyén hoéc dia (CD-ROM), co s&
dir 1iéu toan van...

11. Luén van Thac si: 1a sén phém nghién ciru cia céc hoc vién cao hoc duge
bao vé trude hoi ddng dé 14y hoc vi Thac si.

12. Luan 4n Tién sT: 12 san phidm nghién ctru cta cac nghién ciru sinh duge bao
vé trudc héi déng dé léy hoc vi Tién si.

13. Xuit ban phim: 14 tac phém, tai liéu vé chinh tri, kinh té, vin hoa, x4 hoi,
gi4o duc va dao tao, khoa hoc, cdng nghé, van hoc, nghé thuét dugce xuét ban thOng qua
nha xuét ban hodc co quan, td chire duogc cép gidy phép xuét ban bang ngdn ngit khac
nhau, br:fmg hinh anh, 4m thanh va dugc thé hién dudi cac hinh thirc Sach, gido trinh,
béo, tap chi

14. XuAt ban phim dién tir: 12 xuit ban phim dudi dang nhiing file “.doc” hodc
« pdf’ (d6i voi van ban); dudi dang “.jpeg” hodic “.tiff” (d6i voi hinh nh tinh, ban dd
bang biéu), dudi dang “.mpeg4” hodc “.avi” (dd1 v6i video hodc anh dong), dugc dinh
dang s6 hoa c6 thé doc, nghe, nhin béng phuong tién dién tur.

15. Luu chiéu: 12 viéc nop tai liéu @& luu trit, bdo quan va phd bién cho cén b,
vién chirc va ngudi hoc cia truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

16. Luén 4n, luin vin, khoéa luén, dé tai nghién ciru khoa hoc tir cép co s trg
1én va cac xuét ban pham, bao gbm ci cac loai tai lidu d4 liét ké & trén sau ddy goi

chung 12 tai liéu.



Piéu 4. Quy dinh chung

1. Tuén thi cc quy dinh clia nha nuéc va nha trudng vé linh vuce thu vién va
quan ly tai san.

2. Moi té chirc, ¢4 nhan sit dung tai liéu tai thu vién phai ¢ trach nhiém bao
quan, gin giff tai san chung cua Nha truong.

CHUONG II
QUAN LY VA SUDUNG THU VIEN

Diéu 5. Quyén va trach nhiém cia TT TT-TV

a) Quyén cia TT TT-TV

Quan ly va st dung van phong, thiét bi va tai san khac cta thu vién do
truong Pai hoc Kinh té va QTKD giao quén ly.

b) Trach nhiém cua TT TT-TV

1. Chiu trach nhiém quan ly va khai thac hiéu qua tai sén cua Thu vién.

2. Cian o ké hoach giang day cta nha trudng dé 1ap ké hoach, bé tri phong
mugn, phong doc va phén c6ng nhén vién thu vién phuc vu.

3. Pé xudt vdi 1anh dao nha trudng vé ké hoach bao tr, nang cép, didu
chuyén trang thiét bi cia thu vién.

4. Can cr nhu cu sir dung tai liéu ciia cac khoa chuyén mén dé dé xuét vai
Hiéu trudng bd sung nguén tai liéu cho thu vién.

5. D& xuét vdi lanh dao nha trudng t6 chire cac hoat dong hé trg ddc gia khai
thac hiéu qua ngudn tai nguyén thu vién.

6. Thuc hién thanh loc khoi kho déi véi tai lidu bi hdng, mét theo ding quy
dinh ctia Nha nude, thiét 14p va lwu trir ddy di hd so vé tai lidu do sinh vién 1am héng,
mét, bao céo dinh ky bing van ban cho Ban Gidm dbc Trung tdm, phong chic ning
quan ly tai san va Ban Giam hiéu.

7. Thu vién ¢6 trach nhiém phé bién quy dinh nay dén doc gia, niém yét tai thu vién.

Piéu 6. Quyén va trach nhiém cita nhin vién thwr vién

a) Quyén clia nhan vién thu vién (viét tat Ja NVTV).

Puoc huéng cac ché d6 theo quy dinh hién hanh.

b) Trach nhiém cda nhén vién thu vién

1. Chiu trach nhiém vé viéc bao vé, gi gin tai san, tai liéu trong thu vién.
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2. Chiu trach nhiém x4y dung ké hoach va phuc vu doc gid muon va tra tai liéu
thudng xuyén.

3. Thuong xuyén kiém tra tinh trang hoat dong cuia cac thiét bi, tai liéu, phén
mém quan ly thu vién nhiam dam bao hoat dong hiéu qua nhit.

4. Huéng dan doc gia thi tuc muon tra tai li¢u cia thu vién va hd tro tim
thong tin trén OPAC, Internet va cac ngudn tai liéu khac phd hop quy dinh khi dc
gia can.

5. Doc gia muon tai liéu, nhan vién thu vién co6 trach nhiém kiém tra tinh
trang tai liéu trude khi lam tha tuc nhép dit liéu muon vao phén mém quan ly thu
vién hodc vao sé muon, luu lai tinh trang tai liéu va ghi rd trang tai li€u trong
trudng hop hu hong nhe nhu réch trang da xu 1y, trang tai liéu da bi viét v& ban hay
nhau néat trude khi giao, nhén tai liéu.

6. Trudong hop doc gia lam hong, lam mét tai liéu cia thu vién ma khong tim
mua dugce sach dén cho thu vién, nhéan vién thu vién c6 trach nhiém hudng dan doc gia
lam thu tuc bdi thudng.

7. Chu déng sua chira, khic phuc nhitng su cb don gian. Trong trudng hop
khong tu khic phuc duoc phai bdo céo ngay véi lanh dao truc tiép dé c6 phuong an
xu 1y kip thoi.

8. Pé xuét ké hoach, giai phap duy tu, bdo dudng, sira chita cdi tao thu vién.

9. Lép sb quén ly tai san, theo d&i va bao céo tinh hinh tang, giam tai liéu tai
thu vién.

10. Tén trong va cé thai d§ dung muc dbi véi doc gia.

11. Vé sinh thu vién.

Piéu 7. Quyén va trach nhiém ciia doc gia

a) Quyén cia doc gia

1. Puoc sir dung céc tai liéu cua thu vién phuc vu gidng day, hoc tép va nghién ciru.

2. Duoc yéu cau nhén vién thu vién hudng dén tra ciru va st dung tai lidu cla thu
vién.

3. Puoc quyén gép ¥ v6i nhan vién thu vién vé thai d6 phuc vu va cach thuc
td chirc ngudn hoc lidu d& nang cao hiéu qua hoat dong cua thu vién.

b) Trach nhiém cia ddc gia

1. Xuét trinh thé doc gia khi dén thir vién, khéng duoc cho muon thé, khéng

duoc muon, tra tai liéu hd ngudi khac.
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2. M4t thé phai trinh bdo ngay cho nhan vién thu vién.

3. Kiém tra k¥ tai liéu trude khi mang sach ra khéi thu vién, git gin tai liéu
trong qua trinh mugn.

4. Cac trudng hop gdy hu hong, 1am mét tai san cia thu vién phai béi thuong
theo biéu phi céc dich vu cia thu vién va gia tri cia tai san tai thoi diém hién tai va iy
theo mac d6 vi pham c6 thé chiu xtr ly ky luat cia Nha truong;

5. Trang phuc gon gang, lich su. C6 y thure git gin trang thiét bi, tai san thu vién.

6. Ton trong va c¢ thai 46 dung muc dbi v&i nhan vién thu vién.

Pidu 8. Cic hanh vi bi nghiém cAm tai thw vién

1. Mang sach doc tai thu vién ra khéi pham vi cho phép cua thu vién khi chua
duge su ddng v cia NVTV;

2. Mang sach muon ra khéi pham vi cho phép cua thu vién khi chua thuc hién
thu tuc muon vé thanh cong;

3. Cho nguoi khac mugn Thé thu vién (Thé sinh vién);

4. Mang dd 3a vao thu vién, gic chan 1én ban, ghé;

5. Cé céc hanh déng phéan cam, thiéu vin minh, gay dn 4o, mét trét tu, ngu
trong thu vién;

6. Khong c6 ¥ thire bao vé tai san ciia thu vién (viét, vé 1én ban ghé, thiét bi cla
thu vién; ghi chi 1€n tai liéu cda thu vién; sao chép tai li€u cua thu vién khi chua dugce
su dong y cia NVTV;...);

7. Tuy diéu chinh cac trang thiét bi cia thur vién khi chua duoc phép;

8. Str dung thu vién khong dung véi chinh sach, thi tuc va hudéng dan da ban hanh;

9. Cé céc phéat ngdn gay ton hai dén uy tin ctia nha trudng, ctia Thu vién cling
nhu 4anh huéng khéng tt dén cong dbng ngudi str dung thu vién;

10. Mang chét chay, chét nd vao Thu vién, hut thudc 14 trong Thu vién;

11. Tu y cai dat cac chuong trinh vao may tinh ctia Thu vién khi chua dlI(_)'-C su
dbng y cia NVTV;

12. Truy cip vao website c6 ndi dung bi nghiém cdm, truyén di nhirng thong
tin ¢6 tinh chit nguy hai dén an ninh quéc gia, hodc c6 hanh vi phé hoai hé théng
mang cua Thu vién.

Piéu 9. Xir ly doc gia vi pham
1. Tirchdi phuc vu v6i mét sb trudng hop sau:

a) Thé khong hop 1€ (44 qua han st dung, khong dung mau quy dinh);
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b) Khi trang phuc ctia ban doc thiéu nghiém tuc.

2. Khéng phuc vu va théng bao vé don vi dao tao khi vi pham mot trong cac
quy dinh sau:

a) Xé, cat xén tai liéu;

b) Mang tai liéu ra khoi thu vién ma khéng duoc phép ctia can bo thu vién;

c) C4 tinh 1am trai quy dinh va c6 thai d6 khong dung muc voi NVTV.

3. Céc trudng hgp vi pham nhiing diéu bi nghiém cAm tai thu vién ngoai viéc
bi xtr 1y theo khoan 1, khodn 2 cuia didu khoén nay, Trung t&m Théng tin - Thu vién
chuyén Phong CTHS-SV xur 1y ky luét theo Quy ché cong tac sinh vién hién hanh
ctia Nha truong.

Piéu 10. Quan ly va st dung tai liéu dién tir

1. Tai liéu sé duoc truy c4p tai dia chi http:/elib.tueba.edu.vn

2. bé truy cdp vao thu vién sd: Poc gia 1a vién chire, ngudi lao dong cua nha
rudng ding mé quéan ly nhan sy, sinh vién/ hoc vién ding ma thé sinh vién/hoc vién do
nha trudng cAp.

3. Khong tiét 16 tén ngudi dung va mat khau ctia minh cho ngudi khac.

4. Tai liéu sb chi sir dung cho muc dich hoc tap, nghién ciu.

5. Khong dugc ding bét ot hinh thitc, cong cu tin hoc ndo dé i tai liéu.

Piéu 11. Quy dinh tai phong muon va phong doc

1. Quy dinh tai phong mugn

a) D6i véi vién chuc, ngudi lao dong va nguoi hoc s luong mugn t6i da 1a

05 cudn/01 14n. Thoi han mugn cu thé nhu sau:

STT S6 Irgng ban in (X) Thoi gian mwon toi da
1 X <= 10 cudn Phuc vu tai phong doc
2 10 cudn < X <= 50 cudn 10 ngay

50 cubn < X <= 100 cudén | 30 ngay

(U8}

4 | 100 cubn <X <=200 cuén | 60 ngy

150 ngay dbi voéi HK1,2. 80 ngay dbi voi
HK3 (ky He)

5 X > 200 cudn

b) Déc gia co thé xin gia han tai liéu néu mubn muon tiép, muon thém tai liéu
néu trong kho van con tai liéu va chi dugc muon tai liéu mai khi da tra tai liéu cd, sé

luong khéng qué qui dinh tai khoan 1,2 hoc khoan 3 diéu nay.




¢) Tuéan thu quy trinh phong mugn.

2. Quy dinh tai phong doc

a) Sé luong tai liéu muon doc tai phong doc khdng qué 02 cudn/lan. Chi dugc
muon tiép tai liéu méi khi d4 tra tai liéu cil.

b) C6 thé mang t4i liéu ciia c4 nhan dén phong doc dé nghién ciru.

c¢) Tuén thd néi quy, quy trinh phong doc.

CHUONG III
BO SUNG, BIEN MUC, THANH LY TAI LIEU

Piéu 12. B6 sung tai liéu

1. Viéc Iua chon va bd sung tai liéu cia thu vién phai khach quan va phi hop
véi chuong trinh dao tao va muc ti€u cua nha trudng.

2. Phuong thirc b sung chi yéu tir nguén kinh phi clia nha trudng, céc c nhan,
td chirc trong va ngoai nudc ting tai liéu cho thu vién. Tuy nhién, nha trudng cé quyén
loai bd céc loai tai liéu khéng con gia tri sit dung, ndi dung khong phu hgp véi chuong
trinh dao tao cua nha truong, khéng ding quy dinh c6 lién quan.

Piéu 13. Bién muyc tai liéu

1. Phén loai, bién mﬁc tai liéu duoc thuc hién theo khung phén loai thap phén
Dewey rit gon - 4n ban DDC14, biéu mau MARC 21 va AACR2.

2. Bién muc va xu ly thong tin tai liéu tao cac diém truy cép, nhim hoan thién
bd may tra ciru, gi6i thiéu ngudn hoc lidu, thong tin bd ich dén ddc gia.

3. Bién muc tai liéu nham muc dich phén loai sach theo chuyén nganh dao tao
pht hop v6i yéu cdu quan ly va nhu cau tim kiém théng tin cua ddc gia.

4. Nhén vién nghiép vu phai tuén thi quy trinh bién muc tai liéu.

Piéu 14. Thanh Iy tai liéu

1. Thanh ly tai liéu nhim muc dich nang cao chét luong vén tai liéu Thu vién,
thanh loc nhitng tai liéu khéng con phit hop véi chuong trinh dao tao cia nha trudng,
¢6p phén tiét kiém dién tich, mé rong khong gian, gidm thiéu thoi gian cho céng tac t6
chirc kho va bao quén tai liéu.

2. Thoi gian thanh loc tai liéu, thanh ly tai liéu duoc thuce hién nhu sau:



Stt Loai tai liéu Thoi gian lwu chiéu

Béo céo thuc tap, khoa luédn tdt nghiép, dé
1 ) , 2- 3 ndm
tai NCKH cép co s0.

Bao, tap chi pho thong, khoa hoc thudng
2 3 ndm
thire (co trén 02 ban/01 tén bao, tap chi).

3 | Luén vin thac s¥, tai liéu ngoai van. 5 ndm

Tai Jiéu sach gido khoa, gido trinh, tham

khéo (sach in ¢ trén 04 ban/01 tén sach).

- Luén 4n tién s¥, béo, tap chi (c6 1 hodc 2
ban/01 tén bao, tap chi). Gido trinh, sach | Thanh ly hodc huy theo yéu ciu
5 | tham khao (sich in c6 tir 1 dén 4 ban/01 | thuc té do hoi déng nha trudng
tén sach). quyét dinh.

- P& tai NCKH cép trén co so.

3. Viéc thanh loc, thanh 1y tai liéu phéi tuén thu theo cac quy dinh phép luat co
lién quan.

4. Thuc hién ding cac thi tuc thanh 1y tai liéu va quy trinh thanh Iy tai liéu.

5. C4c tai liéu duoc thanh 1y phai lap phiéu xuét kho, x6a moi thong tin ra khoi
hé théng quan 1y tai liéu (d8i v6i sach thanh 1y ¢6 mot ban duy nhat), ghi chu da thanh
Iy vao cac biéu ghi tuong Umg cta co s& dit liéu.

CHUONG IV
NOP LUU CHIEU LUAN VAN, LUAN AN, KHOA LUAN, PE TAI
NGHIEN CU'U KHOA HOC VA CAC XUAT BAN PHAM

Piéu 15: Thoi gian ndp hru chiéu tai liéu

1. Tai liéu 12 khoa luan: Thoi gian nép cham nhét 14 30 ngay ké tir ngdy cdng bd
diém chinh thic.

2. Tai lidu 12 ludn 4n: Thoi gian ndp dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 43
“Quy dinh Dao tao trinh d6 tién si ctia Dai hoc Théi Nguyén™ ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1893/QD-DHTN ngay 25 thang 10 nam 2021 ctia Gidm ddc Dai hoc Thai Nguyén.

3. Tai liéu 13 luan van: Thoi gian ndp duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27
“Quy dinh tuyén sinh va Pao tao trinh thac si cia Pai hoc Théi Nguyén” ban hanh kém
theo Quyét dinh s§ 127/QD-DHTN ngay 28/01/2022 ctia Gidm dbc Pai hoc Thai Nguyén.
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4. Dé tai khoa hoc cip co s& trd 1én: Thoi gian ndp chim nhat 12 30 ngay ké tir
ngay danh gia nghiém thu dé tai.

5. Xuét ban phim: Thoi gian ndp chim nhat 14 60 ngay ké tir ngay xuét ban
Xong cac xut ban pham.

Piéu 16: Hinh thirc ndp hru chiéu

1. Tai lidu 12 bdo cdo thuc tap: Nop 01 ban in bia gidy mau.

2. Tai liéu 1a khoa luén tét nghiép: Nop 01 ban in bia ctimg ma chit vang.

3. Tai liéu 14 luén vin, ludn an: Nop 01 béan in bia cimg ma chit vang, 01 quyén
tém tit va 01 dia CD-ROM.

4. Tai liéu 1a xudt ban pham:

- Ngp 15 ban in va 01 dia CD-ROM dbi véi tai liéu xult ban sir dung ngén sach
cua nha truong hodc Pai hoc Thai Nguyén.

- Nop 03 ban in dbi véi tai lieu duge Hoi ddng khoa hoc ctia nha trudng nghiém
thu va tac gia tir tic kinh phi xuét ban.

5. Tai lidu xudt ban dién ti: Nop 01 dia CD-ROM déi véi tai liéu dugc Hoi
déng khoa hoc cia nha trudng nghiém thu va téc gia tu tic kinh phi.

6. Tai liéu ndp Iuu chiéu phai ¢ noi dung va hinh thitc phai gibng nhu ban in
dugc phé duyét (co chit ky hodc con diu) ctia co quan, c4 nhan cé thim quyén.

7. Noi dung cia dia CD-ROM ndp lwu chiéu phii ¢é ndi dung ddy du, theo
tht tu nhu ban in; dudi dang “.doc” hodc “.pdf” (481 voi van ban); dudi dang
“ jpeg” hodc “tff> (dbi v6i hinh anh tinh, ban d6 bang biéu), duéi dang “mpeg4”
hodc “.avi” (di véi video hodic anh déng) va khong dit mat khiu hoic bat ky mét ma
bao vé nao.

- Font chtt duge dinh dang theo bang ma chudn Unicode, ¢& chir tir 13 dén
14 (riéng béan tom tit c& chix 11 dén 12).

- Nhan dfa CD-ROM phai chira ddy du thong tin theo mau tai phu luc 4 .

- Chét luong dia CD-ROM phai dam bao st dung duoc va dia phai duge dung
trong hop nhua cing.

Diéu 17. Thii tuc nép lru chiéu

Nop lru chiéu tai liéu phai ndp kém theo 02 t& khai ndp lwu chiéu da ghi day
du céc thong tin theo mau:

- P41 véi sinh vién chinh quy ndp béo céo thuc tap va khoa ludn tdt nghiép theo

mau tai phu luc 6.
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- DPdi v6i can bd vién chire thude nha trudng dung tén tac gia céc cong trinh
nghién ctru khoa hoc duoc xuét ban trong va ngoai nudc dudi dang xudt ban phim ndp
theo méu tai phu luc 5.

Piéu 18. Pia chi nép luu chiéu

Phong 104 tang 1 - GK2, bd phén thu vién thude Trung tim Thong tin va Thu vién.

Didu 19. T3 chire thue hién nép lwu chiéu

Viéc ndp luu chiéu dugce thuc hién theo Luat Ban quyén va Luat S& hitu tri
tué cta nudc CHXHCNVN.

1. Trach nhiém cta Trung tAm Thong tin va Thu vién

a) Tiép nhan, lwu trir, quan 1y va phd bién tai liéu phuc vu nhu cau khai théc tai
Jiéu clia can b, gidng vién, hoc vién va sinh vién trong nha truong.

b) Ky x4c nhén t& khai ndp luu chiéu cho c4 nhan, don vi nép luu chiéu.

¢) Phéi hop ban bac véi tac gia vé van @ ban quyén cia tai liéu ndp hru chiéu.

2. Trach nhiém cua Cac don vi

a) Phong Coéng tac Hoc sinh sinh vién, cac Khoa yéu cdu cac dbi twong quy
dinh tai Khoan 1, Diéu 15 thuc hién ddy du viéc nép lwu chiéu theo quy dinh trudce
khi xét tét nghiép, cip bang tét nghiép.

b) Phong Hanh chinh - T4 chirc yéu cau céc dbi tuong quy dinh tai Khoén
2, 4, Piéu 15 thuc hién day du viéc nop luu chiéu theo quy dinh trude khi ra quyét
dinh thu nhén, phéan cdng céng tac va hudng ché d6 chinh sach.

¢) Phong Quén ly Khoa hoc va Hop tac Quéc té yéu cau cac di tuong quy
dinh tai Khoan 4, Diéu 15 thuc hién ddy du viéc ndp luu chiéu theo quy dinh.

d) Phong Dao tao yéu ciu cac ddi trong quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 15 thuc
hién dﬁy du viéc nép luu chiéu theo quy dinh truéce khi cép béng Tién si, Thac si.

CHUONG V
PEN BU DO LAM MAT, HU HONG TAI LIEU VA XU PHAT QUA HAN
MUON TAI LIEU

Piéu 20. Pén bu tai lidu

1. Doc gia lam mét tai liéu phai ¢ trach nhiém mua dén sach cho nha truong.
Nhitng truong hop khéng mua duge sach, dén béng tién nop tai thu vién, thu vién ndp
vé phong Ké hoach — Tai chinh.
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2. bén dung nhu tai liéu da mugn: &p dung vdi tai lidu hién c6 trén thi trudng.
Péc gia phai tu mua dén lai cho nha trudong ding tai liéu 1am mat, (dung nhan dé,
ding tac gia, ding ndm xuét ban, ding nha xuit ban), tai liéu mua dén nha trudmg bit
budc phai 14 sdch méi. Nha truong cb thé xem xét chip nhan sich dén cé 4n ban mdi
hon t&i liéu mét nhung ndi dung phai ding véi ndi dung quyén séch da bi mat.

3. Dén thay thé tai liéu khac: ap dung dbi véi tai liéu khong c6 trén thi trudng;

a) Sach c6 bia ciing thay cho quyén bi mét 14 bia méng; khéng chép nhan d&én
sach co bia mong thay cho bia cing.

b) Sach dén ¢6 4n ban méi hon nhung néi dung phai ding véi ndi dung quyén
sach d4 bi mat.

4. Pén bang tién:

a) Déi vai tai liéu c6 in don gia trén bia tai lidu va tring véi mic gia trong sb
theo ddi tai san clia nha trudng: Mitc gia dén bang mic gid in trén bia tai liéu.

b) Dbi vai tai liéu khéng co gia trén bia: Mirc gid dén bing mitc gia theo chimg
tir ctia nha trudng, néu khéng thé hién trén chiing tir ciia nha trudng thi dén theo muc
250 ddng/trang séach.

Ngoai viéc dén sach theo quy dinh & trén doc gia phai ndp 10.000 dbng/1 cubn
dé xir Iy nghiép vu (nhu phén loai, bién muc, ddn nhén, in ma vach, dan keo).

Piéu 21. Cac hinh thite xi phat

1. Ban doc mugn tai liéu quéd han quy dinh

T4t ca cac loai tai liéu muon qué han (tra mudn) sau thoi gian quy dinh tir 01
thang dén 05 thang phat 2.000d/ngay/cubn. Pbi v4i ban doc tra qua han tir 06 thang
tré 1én: néu cé 1y do tra mudn hop 1y ¢6 thé xem xét va dua ra mic phat phi hop.

2. Ban doc lam hu héng tai liéu

a) Lam ban (bi 8, vét muc) tir 5 trang trd 1én, 1am rach hoic mét tir 1 to trd lén:
dén tai liéu mdi hodc dén tién theo quy dinh.

b) Lam héng, rach bia, bung tay sach dén tai liéu méi hodc dén tién theo quy dinh.

¢) Lam héng hodic mét ma vach, nhén tai liéu: dén 10.000d/1 ma vach hosc nhén;

d) Viét bt bi, but mau vao tai liéu: 1.000d/trang.

Piéu 22. Céc trrong hop mién, gidm

Trong truong hop thién tai, hoa hoan ngoai y mudn cia doc gia, doéc gia dugc
xem xét midn gidm, nhung phai ndp diy du gidy to chimg minh cho nha truong d&é

xem xét mién giam.
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CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 23. T chirc thue hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu Iue k& tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét dinh sb
888/QD-DHKT&QTKD—TTTV ngay 01 thang 10 ndm 2020 cta Hiéu trudng vé vide
ban hanh Quy dinh quéan ly va st dung Thu vién ctia Truong Dai hoc Kinh té va Quan
tri kinh doanh.

2. Ban Gidm ddc Trung tdm Thong tin — Thu vién va cic don vi c6 lién quan
can cu vao quy ché nay cé trach nhiém t6 chire thuc hién cac nhiém vy theo chirc nang
va pham vi quyén han ctia minh, ddm bao cho hoat dong cua Thur vién duoc thuan lgi
va c¢6 hiéu qua.

3. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 nhiing vén dé kho khin, vuéng
méc cac don vi phan 4nh véi trung tAm Thong tin — Thu vién dé téng hop, trinh Hiéu
trudng xem x€t, sua dbi, bd sung quy dinh cho phu hop.

Piéu 24. Xir Iy vi pham

Don Vi, td chire, ca nhan vi pham quy dinh nay, tuy theo tinh chét, muc d6 vi
pham s& bi xtr 1y ky luét theo quy dinh cta nha trudng va phap luét. Néu vi pham
cdy thiét hai dén tai san, thiét bi clia thu vién phai chiu tréch nhiém bdi thuong theo
quy dinh cta nha trudng va phap luat.

Piéu 25. Cac don vi khac trong nba trudng )

Céc don vi trong toan trudng co trach nhiém phd bién Quy dinh nay dén can bo,
gidng vién va ngudi hoc cia don vi; phdi hop chit ché véi Trung tdm Thong tin va Thu
vién trong qua trinh trién khai Quy dinh nay. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 nhimng
vAn dé kho khan, vudéng méc, cac don vi phan énh véi Trung tdm Thong tin va Thu vién

dé tdng hop, trinh Hiéu truong xem xét, stra d6i, bd sung Quy dinh cho pht hop./. 12

(e) S
C\C\:L::‘ ¥
3 y

PGS.TS. Tran Quang Huy
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Phu lue I
NOI QUY THU VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QP-PHKT&OTKD-TTTVngay ... thing ... nim 2022
cuia Hiéu truecmg Trirong Pai hoc Kinh 18 va Quan tri kinh doanh)

I. POI VOI POC GIA (CBVC, SINH VIEN, HQC VIEN, NCS)

Piéu 1. Pé tr trang, hanh 1y ding noi quy dinh, xuét trinh thé sinh vién, hoc
vién (néu 14 sinh vién hodc hoc vién), thé cdng chitc, vién chic (néu 1a can ba,
giang vién) cho cén bg thu vién.

Piéu 2. Thuc hién dung cac thao tac tim doc, mugn trd tai liéu theo quy dinh,
néu chua rd thi lién hé véi can bo thu vién dé dugc gidi dap.

Diéu 3. Dugc phép muon tai liéu véi ) Iugng va thoi gian theo quy dinh.

Piéu 4. Gitr gin bao quan tai liéu, khong cit, xé, viét v&, dénh dau, gach, x6a
hodc céc hanh vi khac gdy hu hai dén tai liéu.

Diéu 5. Khoéng dugc st dung thé cua ngudi khac hodc cho ngudi khic muon
thé dé muon, tra sich tai Thu vién.

Piéu 6. Khéng duoc tu y mang tai liéu ra khoi thu vién hodc chup éanh tai liéu
khi chua dugc phép cua can b thu vién, néu cé nhu ciu sao chép tai liéu dé tham khao
thi lién hé vdi can bd thu vién (khong dugc sao chép toan bo tai liéu).

Piéu 7. Giit gin trat tir, vé sinh chung; khong mang dé an, cac chét dé gdy chay,
nd dén thu vién.

Pidu 8. C6 quyén gép y vé phuong thire t chire, thai dé phuc vu clia can bd
thu vién théng qua hom thu gép ¥, qua email hodc gip truc tiép lanh dao Trung tam
Thoéng tin - Thu vién.

II. POI VOI CAN BQ THU VIEN |

Piéu 9. Lam viéc ding gid, ding vi tri va ¢dng viée dugc phan cong, khong
lam viéc riéng, c6 trach nhiém dép tmg day di cac yéu cau cia doc gia trong pham vi
quyén han ctia minh véi thai d6 nhiét tinh, hda nha va tudn thi cdc quy dinh cta nha
trurong va phap luét.

Piéu 10. C6 trach nhiém bao quan, gilt gin tai san, tai liéu, trang thiét bi caa
Thu vién, giam sat qua trinh st dung tai liéu cua dbc gid nham phat hién ngan chan
cac hanh vi vi pham.

Piéu 11. Co trach nhiém sip xép cac tai liéu thuong xuyén dé thuan loi cho déc
gia tim kiém. Thuc hién céc bién phéap nhic nhd va xir I vi pham néi quy, quy dinh
@1 v&i doc gia theo thdm quyén. Tai san cia Thu vién 12 tai san chung ctia nha trudng,
cac cé nhén, tap thé vi pham ndi quy nay tuy theo muc d6 s€ bi xir ly theo céc quy dinh
hién hanh. Nhitng vi pham géy thiét hai vé tai san phai bdi thuong theo quy dinh.
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Phu luc IT
QUY TRINH POC GIA PEN BU TAI LIEU MAT CUA THU VIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-PHKT&QTKD-TTTVngdy ... thing ... ndm 2022
cva Hiéu trudmg Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

Buwée 1. Poc gia trinh bao mit tai liéu: Dung thoi han tra tai liéu, doc gia phai
dén Thu vién thuc hién viéc tra tai liéu muon theo quy dinh , néu déc gid 1am mét tai
liéu thi phai 6 trach nhiém théng bdo, giai thich ly do mét tai liéu cho can bd thu vién.

Buée 2. Thu vién x4c nhan mét tai liéu: Can bd thu vién x4c nhan thc")ngvtin
mat tai liéu va gia han c¢ho dbc gia 15 ngay vé tim tai liéu thét lac hoic mua ding tai
liéu da mat dén cho Thu vién theo diing ndi quy va quy dinh vé viéc dén bir sach mét.

Buéc 3. Xéc dinh gia tri dén bu: Sau 15 ngay doc gia phai ¢6 trach nhiém dén
Thu vién tra tai liéu, dén tai liéu ding theo quy dinh. Pdi véi truong hop khéng tim
mua duoc sach dén, can bd thu vién ¢é trach nhiém 1ap danh sach tén déc gia, tén sach
mét, dong thoi, tra 101 cho doc gia biét gia tri bang tién theo gia c6 in trén bia va sach
d6 thudc loai tai liéu binh thuong hay quy hiém.

Buéc 4. Vao sé ky xac nhan tai liéu mat: Can bd thu vién c6 trach nhiém ghi
chép theo doi théng tin tai liéu mat va mirc gia tai lidu doc gia phai dén. Ky xac nhan
gilra can bd thu vién va ddc gid lam can ci theo doi.

Buéc 5. Thu tién dén tai lidu: Trung tdm Théng tin — Thu vién chuyén danh
sach nhling truong hop ddc gid khéng tim mua dugce tai liéu lam mét giri cho phong
K& hoach — Tai chinh thu tién dén bl sach theo mirc gia ¢6 in trén bia hoic theo ching
tor thanh toan cua nha trudng.

Buée 6. Quan ly tai liéu 1am mét: Doc gia sau khi ndp tién cho phong Ké
hoach — Tai chinh phai mang phiéu thu ¢6 chit ky xac nhan cia can b thu tién dura cho
can bo thu vién dé lam can o vao s theo dai sach mét, tinh hinh bién dong cia kho
tai liéu cda Thu vién va xo6a tai liéu muon trén sb hoic trén ph?m mém theo ddi cho

doc gia.
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Phuy luc I
QUY TRINH PHONG PQC, QUY TRINH PHONG MUQN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..../QD-DHKT&QTKD-TTTVngay ... thang ... ndm 2022
ctia Hiéu trueomg Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

1. Hinh thirc phuc vu: Kho Poc mé (doc tai chd) va kho Muon (mugn tai
liéu vé nha).

2. Muc dich

- Xay dung quy trinh phuc vu tai phong doc (theo mé hinh kho doc mé) giup
cho doc gia nim bét rd rang cac bude thuc hién khi dén phong doc tai thu vién, dong
thdi, ning cao hiéu qua phuc vu ctia b phén thu vién.

. - Quy trinh phong muon giup cho viéc luu thong tai liéu duge hiéu qua va tao
diéu kién thuan loi cho doc gia tiép can nguén tai liéu phuc vu cho céng tac hoc tap
nghién cru giang day tét hon va theo ding quy trinh luu théng.

3. Pinh nghia: Quy trinh luu thong tai liéu 1 qua trinh mugn tré va gia han tai
liéu ciia ddc gia khi sir dung tai liéu trong Thu vién.

4. Cac tir viéet tit

- CBTV: Cén bé thu vién - TL: Tai liéu

- TV: Thu vién - DM: Danh muc

- SV: Sinh vién - HD: Hudng dan

- CB: Canbd - DKCB: S6 ding ky cé biét

- GV: Giang vién
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I/ QUY TRINH PHONG POC (Theo so dd)

Nguoi
thue
hién

Cong viéc

Cach thyce hién

Ban doc

Poc gia xudt trinh thé

Xuét trinh thé SV/CB/GV

Can bo
thu vién

2

Kiém tra thé, vao sb theo d&i ban doc

Kiém tra tinh hop 1é cta thé
SV/CB/GV, ghi thoéng tin déc
gia vao s6 nhat ky phong doc.

Ban doc

Cét cap séach, tu trang cé nhan —

Cét cip sach, tu trang c4 nhan
tai t gui dd, khéa ti va gid
chia khoa t1. Néu mang theo
tai liéu ca nhan vao thi trinh
tha thu.

Ban doc

Tra ciru tai liéu trén
danh muc tai TV

CB tha thu hudng
dan tra ciru

|

Ddc gia tra ctu tar li€u trong
cudn danh muc tai TV dé tim
ra chi s DKCB cia tai liéu dé
xac dinh vi trf cudn tai liéu
trén gia.

Ban doc

Vao kho séach chon tai liéu

Doc gia vao kho lua chon tai
liéu

Ban doc

Nghién ctru doc || Trao di nhom, tu
TL tai phdong doc hoc, tu nghién ciru

l

Péc gia c6 02 ddi tuong:

- Déc gia tu hoc, tu nghién
cuu hodc thao ludn nhom.

- Sau khi lwva chon duoc tai
liéu, déc gia vé chd ngéi
nghién cuu, hoc tdp. Doc gia
chi 14y ti da 2 cubn/1 14n st
dung.

Céan bo
thu vién

v v v

Doc xong Doc

khéc doc

xong Céan sao

TL, ¢6 nhu TL, khong chup tai
cau doc TL ¢ nhu ciu

2 liéu
tiep

| |

!

Sau khi doc xong TL co thé
¢6 3 truong hop sau:

- Khéng ¢6 nhu cdu doc.

- Cé nhu cau doc TL khac

- Cén sao chup TL: Ra ding
ky véi thd thu, sau do thu thu
chuyén sang phong photo.

Ban doc

tuc muon lidu

TL khac

Tra TL, tip || Tra tai Lién hé

CBTV tai
ban thu thu

Tra lai TL (néu khéng doc
tiép)

- Vo kho tim TL (néu con c¢b
nhu ciu doc TL).




17

- CBTV huéng dan sao chup
TL.
Ban doc Sau khi doc xong tai liéu doc
Tra sach vao vi tri ¢ trén gia gia cat TL 1én gi4 sach, khong
l mang TL ra ngoai phong doc.
Ban doc N ot e b doe o Lo o 1 - Sinh 14y lai tii sach, tra lai
an 1e1 ThE ban Foe tal ban T T chia khoa t, nhan lai thé ban
v doc
Cén bd PR : : Kiém tra, sip xép TL tra lai
. Sap xép lai TL sau khi ban doc str dung ) LT .
thu vién , . dung vi tri trén gid sach dé
xong cho ding vi tri »
: phuc vu tiép theo.

I/ QUY TRINH PHONG MUON (Theo so dd)

A. Quy trinh muwon tai liéu

Neguwoi thue

Mo ta cOng viée

Cach thyc hién

hién
- Khi dén thu vién doc gia
R _‘L | 7 xudt trinh thé sinh vién,
Pijc gia Trinh thé Viét phiéu yéu cau can b gido vién, thé hoc

! !

PHIEU YEU CAU

Ho va tén: Lé Quang Lam

Lép: DTE 13534010116

Tén sach, tac gia, nha xudt ban:. ...
GT Nguyén Iy Thong ké

Toan cao cip

GT Quan tri nhén luc

L) N =

vién dua cho can bd Thu
vién.

- Nhén phiéu yéu ciu ghi
ddy di cac théng tin trén
phiéu yéu cau ndp phiéu
yéu cdu cho can b thu

vién

CB Thuw E_

vién i

Kiém tra thé

phin mém Elip -

Nhép thé vao
theo phiéu yéu céu

Nhan lai phiéu yéu

Tim sach trong kho

- Nhén thé doc gia, kiém
tra thé nhap ma thé vao
phén mém Elip

- Nhén phiéu yéu cau, tim
séch trong kho muon theo
phiéu yéu cau

- Kiém tra sach (danh déu
ghi chi hién trang sach
khi cén).
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- Nhép mé dang ky ca
biét séch vao phan mém

Elip.

i

Nhién lai thé va
sach

Kiém tra sach
trude khi mang vé

Tra thé doc gid, giao tai
liéu cho dbc gid, bao )
luong sach va thoi han
muon sach theo quy dinh
cua Thu vién 1a 1 ky hoc,
két thic ky hoc tra sach

cho Thu vién

B. Quy trinh tra tai liéu

IR - Mang sach dén quéy luu
Pocgia Tx"mh thé va sach, g}'ixo théng,
e trinh cho CB Thu vién
o - Trinh séch, thé cho can bd
Thu vién
frm— - Kiém tra xem sach cd bi boi
CB Thy ! Y C o
vién § ban bi rach, bi viét vao sach
( J hay khong. Néu sich do doc
\:r.wxr" ' el .n N o ~ . 0w A
Kiém tra sach gia 1am héng, ddc gia phai bdi
gldo trinh thudong theo quy dinh chung
cua Thu vién.
£ p Nhip thé vao phan mém
it CBThwe | : B
i o i___, Elip
| vién |
‘ }
L
3. - Nhic nhé doc gia s6 sach con
g
CB Thur 4 Lam thu tuc tra sach va xr ly doc lai va han tra
N ———  gia dén bu theo quy dinh xir phat ) )
vien E - Trudng hop doc gia vi pham,
. . dén bu theo quy dinh cta nha
. ) trudng.
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1 - Poc gia nhan lai thé va tién
Nhin lai thé va thuc hiénnép | | hanh hoan tAt thu tuc tra sach,
phat theo quy-dmh Thu vién néu ndp phat néu vi phar.
vi pham
{ CB Thur E | Céan bo phan loai sach Cén b thu vién phan loai sach
1 : 4 \ A A cr 3R N
i i3 v xép sach 1én gia : va x€ép lén gia dé Iuu thong.
!"Mﬁirnr::]sﬂ«mﬂx) p g : p | o S

C. Quy trinh ra han tai liéu Quy trinh tra tai liéu (Theo so dé)

Negwoi thue
Cong viéc Cach thirc thye hién
hién

l Doc gié trinh thé va sach cho can
o bd thu vién xin gia han muon
Trinh thé va trinh séch can

gia han

l

B

{ x& : <A 5 ~ . Y .
i  CBThe | Kiém Fr,a thé va s.ach cén gia
x , o
L vién 5 : b%ma tien h?flh g ha.n”sa(‘:h
i pwsz ez s A i : : I
o o - Can bo thu vién kiém tra the,
Rt SR - et sach. - Tién hanh gia han sach cho
| i doc gia
LA ¢ ! Lar LT

- Nhic doc gia thoi gian tra sach

e

l Doc gia nhan lai the, kiém tra thé

ai thé va sach da

. va sach trude khi roi Thu vién
Nhén ]

dugc gia han
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Phu luc IV
MAU NHAN PIA CD-ROM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QP-DHKT &QTKD-TTTVrgay ... thing ... ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

Tén coquan, don vir ..coeeevieennnen.
Loai cong trinh (Luén van, & tai khoa hoc, gi4o trinh ...) ...............

Chu tri dé taVHoc vién/T4c gia: ........ Nhiing ngudi tham gia: ................

Tén dé tal/ Tén sdch: «.ovveevennne.n.. M3z sd/Manganh: ..o,
Nganh: ... Khoéa: ..o

Nam / Thoi gian thue hién: ............
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Phu lue V
MAU TO KHAI NOP LUU CHIEU TAI LIEU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..../QD-PHKT&QTKD-TTTVngay ... thang ... ndm 2022
ctia Hiéu trudong Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic
TO KHAI NOP LUU CHIEU TAI LIEU
Kinh givi: Trung tdm Thong tin - Thu vién
Truong PH Kinh té & QTKD - Dai hoc Thai Nguyén
1. PHAN GHI CUA PON VI, CA NHAN NOP LUU CHIEU
1. Tén don vi, c& nhan np Ut ChAU: .....oiiiiiiii it

Chuyen NEANN:.....eoeee e e

Dia chi: Truong Pai hoc Kinh té & Quan tri kinh doanh
2. Tén tai liéu ndp luu O L e
3. TEN TAC GIA e eee oo e e, Tén dich gia (néu ¢6)......vvveeennnnn..
4. Sé dang ky ké hoach xuét ban hoic sé gidy phép xudt ban:........cc.eeveieeiiienneee.
5.Loai tai liéu nop luu chiéu: [0 Cr nhan [0 Luan vin 0 Luan 4n
[J Bé tai nghién ctru khoa hoc 1 Cép bd [0 Cép Pai hoc [0 Cap
truong
6. Tai lidu nop luu chiéu dudi dang:

0 Ban in O Pia CD - ROM M Ca hai

7.S6trang:. ..o Khuén khé: A4
8. NOI IMiceiiiiiiii i Dia chitooo
9. Dia chi website ding tai xudt ban pham (NEW CO):uevrrrrneiirreeiiiiiieiiiiieeieaiii
10. M4 sé chudn qudc té - ISBN hoac ISSN (NEU CO):rvvnnnnnriiiiiirieeiiieaaeaeeaenn

11.T6i ddng ¥ cho phép Thu vién luu trit va phd bién tai liéu bao gdm ca tai liéu gidy
va tai liéu dién tir - nhim muc dich nghién ctu, gidng day va hoc tdp: [ Déng ¥
1 Khong dong v

Nguwdi ndp luu chiéu

(Ky va ghi ré ho tén)

IL. PHAN GHI CUA CO QUAN NHAN LUU CHIEU
D3 nhan dd s luong tai lidu theo Quy dinh vé ndp luu chiéu ludn 4n, luén vin,
d2 tai nghién ctru khoa hoc va cac xuét ban phdm ctia Dai hoc Kinh té & QTKD.
Thdi Nguyén,
ngay.......thang......nam .....
Nguwdi nhin hru chiéu
(Ky va dong ddu)
Ghi chii: To khai duoc Ip thanh 02 ban, méi bén gitt 01 ban
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Phuy luc VI
MAU NOP LUU CHIEU BAO CAO THU'C TAP, KHOA LUAN TOT NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-DHKT&QTKD-TTTVngdy .. thing ... ndm 2022
ctia Hiéu truéng Truong Pai hoc Kinh té va Qudn 17 kinh doanh)

TRUGNG PH KINH TE & QTKD  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA .cccoiviiiiininn Déoc ldp — Tu do — Hanh phic

Thdi Nguyén, ngay..... thdng.... ndm......

DANH SACH SINH VIEN NOP BCTT/KHOA LUAN TOT NGHIEP

Tén Ma GV Nam
Ngay Khoa, SV thue ,
STT BCTT/khéa thé huéng | xuiat | Nganh
njp l6p hién -
Iudn TN sV dan ban
1
2
3
Nguwoi lap Xdac nhin cia BCH khoa ~ Xac nhan cia TTTT-TV
(ky ghi ré ho tén) (ky ghi rd ho tén) (ky ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- Céc khoa c6 sinh vién 1am khoa luén tdt nghiép 14p danh sach theo mau tai
phu luc 6, (c6 xac nhan cua BCN khoa) gt vé Bd phén Thu vién.

- Khi hét han ndp khéa ludn, bd phan thu vién tra lai danh séch sinh vién da ndp
hodc chua ndp khoa luan cho céac khoa.

- DOc gia tai biéu mau tai dia chi: htpp:// http://elib.tueba.edu.vn/, tai giao dién
clua phé“ln mém Quan tri Thu vién d6c gia chon muc van ban-biéu mau trong thi muc

TRG GIUP.
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_ Phylye VLl
MAU BIEN BAN BAN GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ..../QD-PDHKT&OTKD-TTTVngay ... thng ... nim 2022

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh 16 va Quan tri kinh doanh)

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM THONG TIN - TV DPéoc lap - T do - Hanh phic

Thai Nguyén, ngay.... thang ... ndm ....

BIEN BAN BAN GIAO
(Tai liéu biéu ting, ndp lru chiéu)

- Can cik Quyét dinh s6 888/OD-DHKT&QTKD-TTTV ngay 01 thdng 10 ndm
2020 cua truong Dai hoc Kinh 1€ va Quan tri kinh doanh, Dai hoc Thdai Nguyén ban
hanh “Quy dinh Quan Iy va st dung Thu vién Truong Dai hoc Kinh 1 & OTKD” tai
Diéu 16 chuong IV vé viéc ngp luu chiéu ludn van, ludn dn, khod ludn, dé tai NCKH
va cdc xudt bén pham.

Hoém nay, vao héi..... gid ... phut, tai Phong 105 - GK2 - Thu vién truong PH
Kinh té & QTKD - PHTN. Ching t6i gdm:
I. Bén giao

ONE/BA: oo, Chire VUi,
DPiachi: oo

II. Bén nhan '

(] 1=71 57 L Chlic VU v
Piachi: ol

IIL. N6i dung ban giao ] ]
Bén giao tién hanh ban giao 01 tai liéu cho bén nhén theo bang thong ké chi tiét
sau:

TT

" N e e A ~ r .2 N ‘é Y
Tén tai liéu Tén Tac gia NXB XB Don gia | SL trang tién

Bén giao cam doan rang tai liéu da duoc ban giao ddy du, ding sé lugng, chét
luong. Ké tir ngay ... s tai liéu trén s& do bén nhan 1 Trung tdm TT - TV chiu trach
nhiém quan ly.

- Xin ¥ kién tic gid: cho phép Trung tdm Thong tin - Thu vién luu trr va khai
thac ban quyén tai liéu, bao gbém ca ban in va ban dién tr (néu c6) nhim muc dich
nghién ctu, giang day va hoc tép cua nguoi hoc trong toan truong: | Bonz y
[0 Khéng dong y

Bién ban duoc 1ap thanh 02 ban, mdi bén gitt 01 ban lam co s phap 1y./.

NGUOI NHAN NGUOI GIAO GIAM POC TRUNG TAM TT TV

Nim S Thanh






